COLEGIO MEDICO DE TUCUMAN 190-100 420-412

SISTEMA INFORMATICO DE FACTURACION DE ORDENES (SH.0.) |

Instalacion:

Descargar el programa de la pagina web de Colegididd, de la siguiente direccion:
www.colemed.compara ello hacer clic en el menu superior en 88h®ESCARGA Sifo-
Valores, en la siguiente pantalla hacer clic SIB@cfetaria de Prestaciones Asistenciales).
En el listado que aparecera a continuacioén, ul8dary hacer clic en el boton verde de la
derecha (Descargar), una vez finalizada la descdrgeer doble clic en el archivo
descargado, se abrird una ventana donde se varchino SIFO60.EXE y hacerle doble
clic.

Las siguientes pantallas se muestran durante e¢gpoade instalacion:

Instalacidn de Colegio Médico de Tucuman

Este es el programa de instalacisn de Colegio Médico de
=/ Tucuman

Impagible instalar archivos del sistema o actualizar archivos

compartidos 5 estan en uso. Antes de continuar, cierre todas las Nombre y organizacidn 21x|

aplicaciones.

Escriba el nombre completo en el cuadro comespondiente. Puede
esciibir también el nombre de | organizacion. E stos nombres se usaran
Advertencia: Este programa est3 protegido por las leyes de derechos = eninstalaciones posteriores del producto.

de autor p ofros tratados intemacionales.

i 2 : P - Nomb Centro de Computos
Fuede instalar Colegio Médica de Tusumén en un dnico equipa HCTLE I

Algunos productos de Microsoft vienen provistos de derechos
adicionales, que se especifican en el Contrato de licencia de usuanio
final incluido can e software.

Dedique unos ingtantes a leer el Contrato de licencia de usuario Aceptar I Salr ds la nstalacin |

incluido con el programa. Este contrato contiene los téminos acerca
deluso del programa. Si decide continuar ahora, s& supone que
acepta dichas téminos.

Drganizacion: IEu\agio Meédica de Tucumén|

T Coninaa Sali de la instalacidn

Presionar: Continuar Completar lomsly Aceptar

Instalacién de Colegio Médico de Tucuman

Calegio Médica de Tucumén se instalard en la carpeta siguiente.

Instalacién de Colegio Médico de Tucuman
Si estd de acuerdo con esta carpeta, haga clic en Aceptar. X . X )
Para iniciar la instalacidn, haga clic en el botdn grande.

Sidesea instalar el programa en otra lugar, haga clic en Cambiar carpeta.

L ; . o , EI Instalar todas los aichivos para Colegio Médico de
También tiene la posibilidad de na instalar Colegio Médica de Tucuman o Tucumén

cambiar la carpeta de destino mas adelante durante la instalacidn

Carpeta. Carpeta:
’VC'\CMT Lambiar carpeta... ’VC:\CMT Cambiar carpeta... | ‘
Salir de la instalacién

O hceptar Saliv de a instalacidn |

Presionar Aceptar Presionar el Boton grande

Seleccionar grupo - Colegio Médico de Tucuman ﬂ

La instalacion agregard los elementos al grupo que se muestra en el
cuadro Grupo de programas. Puede escribir un nuevao nombre de grupo
de programas o seleccionar uno de |a lista de grupos existentes.

Grupo de programas: Instalacion de Colegio Médico de Tucuman

Colegio Médico de Tucuman

@ La Colegio Médico de Tucuman Instalar finalizd
=

satisfactoriamente.
Giupos esistentes,

Accent Excel Password Recovery
Accesolios

AngelPotion Yideo Codec 1

Aledit by Alexander Milukow
Bookianager Library Fieader

LContinuar Cancelar

Presionar Continuar Presionar Aceptar
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Configuracion Inicial:
Para una correcta configuracion inicial del sistel®lae realizar las siguientes tareas.

1) Ingreso de Médicos

Para poder ingresar 6rdenes correspondientedvigdico, éste debe ser ingresado en la base dg dat

Elegir Archivos - Meédicos

#= Colegio Médico de Tucuman _iEIIiI
frchivos  Ordenes  Planillas  Ayuda Saliv

x

Actualizacidn y Consiita

H° Socio Apellido y Hombres Matricula Tipo de Doc. | H® Documento

Ifédico

BN CINEP

MNSacio [ 15508 ]BOYANOVSKY ROSA _vJ :
" Tipo Matricula NPy [[p | N Matricula i 1734 | LetraProvincia iT_
Enticiad que factura 1 [meDico -]

Domicilio’ [ 5ap MARTIN ESQ MENDOZA
Ing. Bruto {45759

Tipa Doc. [ppy) DOCUMENTO NACIONAL IDENTIDA) = | N Doe. | 1234567
Condicion ante DGI RESPOMSABLE MONOTRIBUTO - C.ULT !23-01 234567-8

-

Presione F1 para obtener Ayuda

Ingreso de Médicos:

Presionar _| e ingresar los datos solicitados

N° de socio : sin guones ni barras. Ej 1234 ingresa 12345.
N° de matricula: No aplicable a estableentos.
Entidad que factura: 1 si es Médico , @ssEstablecimiento.

- -
PresmnaJ para aceptar J para cancelar.

Salir de la Pantalla: Presiona,cml.

2) Ingreso Periodo de Facturaciéon
Este paso permite prefijar el periodo de facturaaitgue corresponden las 6rdenes que se vanesargr
en el sistema y especificar la letra de su unigadlthacenamiento.

Todos los meses antes de empezar a cargar la faetcion debe prefijarse el periodo.
Elegir Archivos - Parametros

E=S Pardmetios para Carga de Ordenes

Mes y Afio de Facturacion | |E I 2001
Unidad de disco | l A

Aveptar l Salir 1

Presione F1 para obtener Ayuda

Mes y Afio de Facturaciéon Tipear el mes y el afio correspondiente. Ej siase realizar el ingreso de la
facturacion correspondiente a Julio de 2014, tipess 7 afio 2014Aunque existan érdenes de meses
anteriores, éstas deben ingresarse en el periodo f@eturacion del mes y afio en curso.

Unidad de disco Establece la unidad que utilizara para genegatohivos. En el caso de usar pendrive,
memoria o cualquier dispositivo de almacenamiesty aolocar el mismo en un puerto usb de la
computadora y ver que letra le asigna la computada@ste, esa letra ingresarla en unidad de disto c
mayuscula. Para enviar por correo electronicizatila letra C (ver pagina 6).

Guardar: Presionar Aceptar

Salir de la Pantalla: Presionar Salir



COLEGIO MEDICO DE TUCUMAN 190-100 420-412

SISTEMA INFORMATICO DE FACTURACION DE ORDENES (SH.0.) |

Ingreso de Ordenes
Elegir: Ordenes - Ingreso de Ordenes (grupo fup@?2)
Ordenes - Ingreso de Ordenes de Subsidio (grypgrapo 3)

&9 Ingreso de Ordenes ==} &9 Ingreso de Ordenes Subsidio ==
Periodo Facturacion | 201104 Periodo Facturacion [ 201104
MédicoEfector | 15598 '\aokuvsmaosa. - Médico Efector | 15598 7\ BOYANOVSKY ROSA -
Obra social | 13840 11T | Obra Social | 2340 | SUBSIDIODE SALUD B
Aiado [ 123455 [Usn PEreZ WeDoc.| 00000000 Afiiado | 01 123456 | 00 [JUAN PEREZ WDoc| 00000000
Tipoorden [C | CP N Orden [ 12585 Tipoorden [P comx F W Orden [ 0000035698 | [ 00
Fecha Prestacion | 24/04/2011 4° Consuita ]N— SN i E“:i Fecha Prestacion | 10/04/2011 1°Consulta [N S %:’
Medico Solicitante 0 Matricula Médico Solicitante 1234 | Matricula
Diagnéstico | CEFALEA lseen | ) 2

420101|CONSULTA MEDICA 1 o 0400 170101 [ELECTROCARD.CONSULT.-C/S. PRUEBA ESFUER 1

9- Finalizar orden 9- Finalizar orden
DbiClick - Eliminar Rengidn DbiClick - Eliminar Renglon

Presione F1 para obtener Ayuda i Presione F1 para obtener Ayuda

Ingresar los datos solicitados teniendo en cuama q

« El sistema tiene una base de datos de pacientds goe al ingresar el nimero de afiliado, si ¢ste
fue ingresado, automaticamente obtiene el nombed.#&ciente es nuevo, permite ingresar el dato

e La matricula del Médico Solicitante sélo se ingresando es una orden de practica

e Tipo de Orden (C — Consulta, P — Practica).

* 1lra. Consulta y Diagnéstico sélo se completan sin@sorden de consulta

e Sise ingresan estudios pertenecientes al nomaemdimbjuimico, el sistema automaticamente
genera los coédigos 998 que correspondan, no aévlbgue deben ser cargados manualmente

« Alingresar consultas se puede tipear el codigewaddo (subcddigo) en la primera columna (Subc.).
Ver codigos abreviados en Archivos-Cédigos Abreviad

« Sise factura un 20% mas teclear 120 en la coluderacargo. Si se factura el 75% de una practica
teclear 75 en la columna de recargo

e Para finalizar la carga de la orden se debe ingBesa la primera columna(Subc) y presionar
ENTER

e Para eliminar una practica se debe hacer doble stiore el renglén correspondiente

Subsidio de Salud

Consideraciones a tener en cuenta al ingresar ésdi=i Subsidio de salud

El nimero de afiliado esta formado por:
Grupo (reparticién) 2 posiciones
N° de Afiliado 6 posiciones
Miembro 2 posiciones (00-TitularGtnyuge,etc.)

Nimero de Orden: estd compuesto por:

Numero de comprobante:NUmero del bono sin incluir digitos verificadoresifheros posteriores a
la barra “/"). En el casillero siguiente colocas ldigitos verificadores.

Si la orden no tiene digito verificador ignorarcasillero correspondiente.

Si existen 6rdenes de meses anteriores, éstas debeningresadas junto con las demas
consignando la fecha de prestacion. El sistema luetps separa automaticamente.



COLEGIO MEDICO DE TUCUMAN 190-100 420-412

SISTEMA INFORMATICO DE FACTURACION DE ORDENES (SH.0.) |

Impresion de Planillas de Imputacion y generacion & Archivos.

Elegir Planillas- Planilla de Imputacion:

|® Planilla Colegio Médico x|

| Gwoatier [ froms

| Mesymfoalstr (W [ w2

‘0 Lista'todos los médicos afacturar |

] Wista Previa | lmprim\rygenerard\scol it _' 5 Salir |

ik Presione F!I-p'ara# obtener Ayuda:

Se recomienda no modificar nada de esta pantallacar el medio de almacenamiento
(pendrive, memoria, etc) y presionamprimir y Generar Disco, lo que genera los
archivos que contienen los datos de todos los medjcde todas las obras sociales
cargados en el sistema.

Impresion de Planillas Descriptiva (sélo para Subdio de Salud)

Elegir Planillas- Planilla descriptiva

[i® Planilla Subsidio de Salud x|

i Miaéi'ynﬁh %g_L'is’t'e:l'r':-; Iﬁ IW
L

Ly 0'-Lis('a'tﬂﬂ'osgIo'smédiqus'afac‘t:urar

Wista Previa | i | Irmptiknir | + Salir |j

Presione F1 para obtener Ayuda

Presionar Imprimir para obtener la planilla dedorgpde Subsidio de Salud.
Presentacion de Planillas y Documentacion

Para realizar la presentacion de érdenes debe goreeColegio Médico con:
» Planilla de Imputacion: 1 copia.
* Planilla Descriptiva: 1 copia (so6lo para SubsidioShlud).

* Pendrive, memoria, CD, etc
+ Ordenes.
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Envio de datos de facturacion sin utilizar diskette

Elegir Archivos- Parametros:

ES parametros para Carga de Ordenes

1 Mes ynﬁb de Facturacion Im I QDDJ; Al
Unidad de Diskettes I C ol

| Aceptar | Salir I ]

H Pfesinne F1 para.nht'enerlnyuda

Tipear en Unidad de Disco: C y presionar Aceptaresta manera los archivos se
generaran en el disco rigido.

Elegir Planillas- Planilla de Imputacion:

|® Planilla Colegio Médico x|

| Gwmoaliser [0 Todos
| MesyhioaListar: [ .I_QUUE HE:
st o | S =l

‘0 Lista'todos los médicos a facturar |

Vizta Previa | lmprim\rygenerard\scol He _' 5 Salir |

ik Presione F!I-p'ara# obtener Ayuda:

Se recomienda no modificar nada de esta pantgifasfonaimprimir y Generar Disco,
lo que genera dos archivos por prestador en C:\OMT\ El nombre de los archivos tiene
el siguiente formato: cédigo de prestador mas kbge de facturacion.
Ej. Prestador: 1453/6 Periodapjdle 2014
Nombre de archivo:14536201407 (Documento de TJexto
14536201407 (Dwmeuto de Microsoft Word )

Estos dos archivos pueden ser grabados en un CD/pafiddrive, 6 ser adjuntados en un
mensaje de correo electronico y enviado a lasesitgs direcciones:

sifo@colemed.com

sifocmt@gmail.com
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Trasladar informacion de facturacion a otra PC

Este procedimiento permite llevar informacién da ordquina a otra y puede ser usado
cuando se necesita completar la carga de érdeingrionir las planillas en otra PC.

Elegir Archivos- Importar datos

i Importacion de Ordenes

W S_'?Ciﬁ | .15598 ]ac-wm;w\;xsw ROSA. . j

Mésynﬁo_aFacturaf'-I 10 I EDﬁd 1t

Seleccionar archivo [
| aimportar

[y

L
[z2tup]
fer.tat

;|

Seleccionar los archivas de tipo: I * bt Rl

Insertar el medio (pendrive, memoria, etc) queieortla facturacion. En la pantalla
Ingresar N° de socio, periodo y seleccionar unikath memoria insertada por ej\.lDe
la lista de archivos seleccionar el correspondiehsecio y al periodo deseado. Luego

presionalﬂ.

Si realiza este procedimiento mas de una vez lms d& duplicaran. En caso de necesitar
repetir el procedimiento, debe borrar los datosrasres eligiendo Ordenes — Iniciar carga

Las actualizaciones pueden ser descargadas deanpégina WEBvww.colemed.com.ar
y cualquier duda o sugerencia puede ser enviada@colemed.cond al teléfono
4306139 int. 232 de 7 a 15 hs.




